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1) O coordenador deve acessar o sistema SIGFAPEAM 



2) Ir em “Minhas Propostas/Inscrições em Andamento/Concluídas” e 

selecionar a Edição do POSGRAD 2020, Clicar no ícone azul - 

Informações. 



3) Na Área de Projeto Contratado – Clique na opção 8.1 ou 9.1 (Gestão de 

Documentos). 



4) Gestão de Documentos – Ir em Documentos (8.1), clicar em “para 

Inserir/Editar/Excluir Anexos”. 



5) Ao abrir a janela de “anexo” descrever o Título e a Descrição, selecione 

“escolher arquivo” e insira para cada bolsista o arquivo digital único contendo 

todos os documentos, de preferência obedecendo a sequência da lista de 

documentos, a fim de evitar ausências impossibilitando o enquadramento da 

bolsa. Após escolher o arquivo, clique na opção “inserir”. 



6) Após inserir o documento - clique na opção fechar 



7) Após inserir os documentos a caixa de “Arquivos Anexos”, os 

documentos deverão aparecer da seguinte forma: 


